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Gemeinsam erfolgreich – werden Sie Teil unseres Teams! 

 

Uni-Geräte entwickelt und produziert Ventile und Systemlösungen, die weltweit in sicherheitsrelevanten 

Bereichen zum Einsatz kommen: bei der Energieerzeugung, in Thermoprozessanlagen und in der Schifffahrt. 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Mitarbeiter/in Arbeitsvorbereitung (m/w/d) 
 

 

Aufgaben und Tätigkeiten 

• Planung, Steuerung und Überwachung von Fertigungsaufträgen  
• Erstellung, Pflege und Optimierung von Arbeitsplänen und Stücklisten  
• Terminierung und Nachverfolgung von Produktionsaufträgen  
• Materialdisposition sowie Abstimmung mit Einkauf und Lager  
• Überwachung von Lieferterminen und Produktionskapazitäten  
• Optimierung von Produktionsprozessen und Arbeitsabläufen  
• Enge Zusammenarbeit mit Produktion, Einkauf, Vertrieb, Konstruktion und Qualitätsmanagement  
• Pflege und Verwaltung von Stammdaten im ERP-System  
• Erstellung von Auswertungen, Reports und Produktionskennzahlen 

 

Anforderungen / Qualifikationen 

• Abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung  
• Berufserfahrung in der Arbeitsvorbereitung oder Produktionsplanung von Vorteil  
• Technisches Verständnis sowie ausgeprägtes organisatorisches Geschick  
• Sicherer Umgang mit ERP-Systemen; Kenntnisse in APplus sind von Vorteil  
• Gute Kenntnisse in MS Office  
• Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise  
• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Verantwortungsbewusstsein 

 

Wir bieten 

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem modernen Unternehmen  
• Eine 35-Stunden-Woche 
• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben  
• Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Arbeitsumfeld  
• Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung  
• Leistungsgerechte Vergütung 
 

 

Bewerbung: 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an: 
personalabteilung@uni-geraete.com 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an: 
Marlies Kahlen, Leiterin Personal 
Telefon: +49 (0)2837 9134 -76   
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